附件一
三全学院清查固定资产盘点工作方案 


	一、清查基准日、范围
（一）清查基准日
以2020年9月30日为本次资产清查基准日。
（二）清查范围
书院、职能部门在用的全部固定资产。
二、清查工作步骤和任务
10.3-10.8日完成现场盘点工作
三、工作要求
（一）涉及清查单位的负责人与资产管理员要切实履行其职责，认真做到分工明确，责任到人，管理到位，保证资产清查结果真实、完整。
（二）各单位资产管理员依据基准日（2020年9月30日）自行打印账表作为盘点依据，打印格式见附件一
联系人：吴希军   刘显杰
联系方式：13017668018 15538073082


附表一: *****单位2020年度资产清查盘点明细表     
	****单位2020年度固定资产清查明细表        盘查人与时间：           审核人（部门主管签字盖章）：

	资产编号
	资产名称
	型号规格
	单价
	数量
	购置日期
	账面原值
	账面净值
	存放地点
	清查现状
	实盘数量
	 原因

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




四、各学院时间安排情况
	序号
	检查单位
	配合人员
	核查人员
	时间
	中介机构人员
	备注

	1、
	护理学院
	王双双
	秦嘉鑫、徐中华
	10.4
	赵晨博
	

	2、
	康复学院
	童福雯
	秦嘉鑫、徐中华
	10.4
	赵晨博
	

	3、
	医学检验学院
	刘宇博
	秦嘉鑫、徐中华
	10.4
	赵晨博
	

	4、
	医学影像学院
	尤亚睢
	秦嘉鑫、徐中华
	10.4
	赵晨博
	

	5、
	智能医学工程学院
	王晨波、李超科
	秦嘉鑫、徐中华
	10.4
	赵晨博
	医学工程综合实验室、计算机实验室

	6、
	口腔技术学院
	柴宁
	秦嘉鑫、徐中华
	10.4
	赵晨博
	

	7、
	光明眼科学院
	陈波
	朱美娴、郭祥玲
	10.3
	赵晨博
	

	8、
	生物与基础实验教学中心
	田存章、姬国杰、徐瑞芳、史世强、田存章、郭  帅、赵彬妤、李春燕、
	郭祥玲、朱美娴、王斌
	10.3
	赵晨博
		现代生物学实验室

	生物工程学实验室

	化学与生物化学实验室

	人体机能学实验室

	人体形态学实验室

	病原生物学实验室

	药学综合实验室




	9、
	药学院
	王璐
	郭祥玲、朱美娴、王斌
	10.3
	赵晨博
	

	10、
	生命科学技术学院
	廉添添
	郭祥玲、朱美娴、王斌
	10.3
	赵晨博
	

	11、
	基础医学院
	李照熙
	郭祥玲、朱美娴、王斌
	10.3
	赵晨博
	

	12、
	科研部
	李泽隆
	郭祥玲、朱美娴、王斌
	10.3
	赵晨博
	科技创新中心

	13、
	健康管理学院
	杨静雅
	秦嘉鑫、徐中华
	10.5
	赵晨博
	

	14、
	马克思主义学院
	王桂琴
	秦嘉鑫、徐中华
	10.5
	赵晨博
	

	15、
	外语系
	翟琳琳
	秦嘉鑫、徐中华
	10.5
	赵晨博
	

	16、
	体育部
	张增斌
	秦嘉鑫、徐中华
	10.5
	赵晨博
	

	17、
	临床学院
	王静、  路臣桂、张地
	秦嘉鑫、徐中华
	10.6
	王腾霖老校区
	外总实验室、
诊断实验室

	18、
	新乡校区综合管理办公室
	王聪
	秦嘉鑫、徐中华
	10.6
	王腾霖老校区
	

	19、
	院长办公室
	陆浩
	秦嘉鑫、徐中华
	10.5
	冯光峰行政楼
	（5-8号）

	20、
	教务部
	郭慧明源
	秦嘉鑫、徐中华
	10.5
	赵晨博
	

	21、
	学务部
	史蕾
	郭祥玲、朱美娴、王斌
	10.3
	张海涛学务及书院
	团委礼堂

	22、
	财务部
	贾耀东
	郭祥玲、朱美娴、王斌
	10.5
	冯光峰
	

	23、
	党委宣传部
	吕娇楠
	郭祥玲、朱美娴、王斌
	10.5
	冯光峰
	

	24、

	校园文化建设办公室
	薛智博
	郭祥玲、朱美娴、王斌
	10.5
	冯光峰
	

	25、
	纪检监察审计部
	李涛
	郭祥玲、朱美娴、王斌
	10.5
	冯光峰
	

	26、
	工会
	丁寅
	郭祥玲、朱美娴、王斌
	10.5
	冯光峰
	

	27、
	产教融合办公室
	刘娜娜
	郭祥玲、朱美娴、王斌
	10.5
	冯光峰
	

	28、
	资产管理部
	秦嘉鑫
	郭祥玲、朱美娴、王斌
	10.5
	冯光峰
	

	29、
	继续教育学院
	崔世佳
	秦嘉鑫、徐中华
	10.6
	冯光峰
	

	30、
	人力资源部
	彭宽
	秦嘉鑫、徐中华
	10.6
	冯光峰
	

	31、
	外事部
	闫盖
	秦嘉鑫、徐中华
	10.6
	冯光峰
	

	32、
	发展战略与考核部
	周晴
	秦嘉鑫、徐中华
	10.6
	冯光峰
	

	33、
	招投标与集中采购部
	熊天露
	秦嘉鑫、徐中华
	10.6
	冯光峰
	

	34、
	临床教学部
	胡玉会
	秦嘉鑫、徐中华
	10.6
	冯光峰
	

	35、
	党委办公室
	李超楠
	秦嘉鑫、徐中华
	10.6
	冯光峰
	

	36、
	校医院
	郑瑜涵
	秦嘉鑫、徐中华
	10.6
	崔志雷校医院和后勤
	

	37、
	总务部
	陈鑫
	秦嘉鑫、徐中华
	10.6
	崔志雷
	物业服务中心

	38、
	后勤服务中心
	袁盼盼
	郭祥玲、朱美娴、王斌
	10.6
	崔志雷
	商贸、网络、餐饮服务中心

	39、
	基建部
	睢文超
	郭祥玲、朱美娴、王斌
	10.6
	崔志雷
	

	40、
	教育技术中心
	王莹莹
	郭祥玲、朱美娴、王斌
	10.7
	刘显琦校园网络及技术中心
	

	41、
	图书馆
	苗强、陈燕、郭云鹏、王宁
	郭祥玲、朱美娴、王斌
	10.7
	代丽君图书馆
	读者服务部、文献资源建设部、信息技术管理服务部

	42、
	校园网络管理中心
	桑佩岩
	郭祥玲、朱美娴、王斌
	10.7
	刘显琦
	

	43、
	党委保卫部
	冯昊晨
	郭祥玲、朱美娴、王斌
	10.6
	朱晶晶
	

	44、
	精诚书院
	苏楠
	郭祥玲、朱美娴、王斌
	10.3
	张海涛
	

	45、
	德馨书院
	吴英杰
	秦嘉鑫、徐中华
	10.3
	张海涛
	

	46、
	羲和书院
	孔纯明
	郭祥玲、朱美娴、王斌
	10.3
	张海涛
	

	47、
	仁智书院
	梁静、朱洋洋
	秦嘉鑫、徐中华
	10.3
	张海涛
	

	48、
	崇德书院
	康文凯
	郭祥玲、朱美娴、王斌
	10.3
	张海涛
	

	49、
	智行书院
	闫亚菲
	秦嘉鑫、徐中华
	10.3
	张海涛
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